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4ারক ন5র: ০৫.৮৮.০০০০.০০৬.০২.০০১.২১.৮ তািরখ: 
২৬ :ন ২০২২

১২ আষাঢ ়১৪২৯

িবষয:় Advanced Microsoft Excel (    ১৩তম  Mাচ)  শীষ Oক   স াPQকালীন   Rকােস O   �িশ#ণাথ T
মেনানয়ন  �সU।

(১) �িশ#ণাথTর পয Oায় : সরকারী, আধাসরকারী, Xায়Yশািসত এবং Rবসরকারী �িতZান স[েহর কম OকতOা]^।
(২) Rকােস Oর সময়_চী ও 

Rময়াদ
: স`ােহ ০৩(িতন)িদন। �িত রিব, মUল ও aধবার সPQা ০৬:০০ Rথেক রাত ০৮:৩০ পয Ob ১০ কম Oিদবস।

(৩) Rকাস O িফ : ভQাট Mিতত টাকা ১৫,০০০/-(পেনর হাজার টাকা মাf) “মহাপিরচালক, জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন একােডিম(এনএিপিড), ঢাকা” বরাবের নগদ অথবা jসk Rচক এর মাlেম �দান 
করেত হেব। Rকােস O অংশmহেণর শতO িহেসেব Rকাস O শnর oেব O Rকাস O িফ পিরেশাধ একাb আবpক।

(৪) Rকােস Oর উেqp : 1. To orient the participants about use of MS excel in accounts, budget, billing and other areas; and
2. To increase capability on analyze data by using MS excel

(৫) পা{_িচ : 1. Travelling around new excel interface;
2. Essential formula knowledge;
3. Intermediate formula knowledge;
4. Optimizing data;
5. Data analysis;
6. Presenting and reporting;

 (৬) Rকােস Oর �িবধািদ : - শীতাতপ িনয়ি�ত R�ণী ক#।
- মাি�িমিডয়া R�েজে�শন িসে�ম।
- Rনটওয়াকO িভি�ক কি�উটার �াব।
--��েতQক �িশ#ণাথTর জ� কি�উটার (�াব িভি�ক �ােসর জ�)।
-Rকাস O �ােটিরয়ালস �দান;

(৭) �িশ#ণাথTর সং�া : ২৫ জন।
(৮) আবািসক/অনাবািসক : Rকাস O� অনাবািসক এবং সাPQকালীন।
(৯) মেনানয়েনর Rশষ 

তািরখ
: ২১ :লাই, ২০২২।

(১০) মেনানয়ন R�রণ : মহাপিরচালক, এনএিপিড অথবা িন� Xা#রকারীর বরাবের মেনানয়ন R�রণ করা যােব। অিmম অনলাইেন Rরিজে�শেনর জ� একােডিমর ওেয়বসাইট www.napd.gov.bdএ 
�িশ#ণ Rম�Qর আস� Rকাস Oস[হ নামক সাবেম�Qেত ফরম oরণ করা যােব।  অনলাইন Rরিজে�শেনর জ� ইউআরএল: 
https://training.napd.ac.bd/course_registration.php?cid=323

(১১) Rকােস O Rযাগদােনর 
তািরখ ও সময়

: মেনানীত কম OকতOােক আগামী ৩১ :ল াই   ২০২২ তািরখ িবকাল ০৫.০০ টায় িন�Xা#রকারী অথবা সম�য়ক জনাব Rমাঃ �nল আিমন, সহকারী R�াmামার, জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন 
একােডিম’র িনকট িরেপাট O করেত হেব।

  
   জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন একােডিম (এনএিপিড) এর বষ Oপি  ২০২২ - ২৩ অ�যায়ী Advanced Microsoft Excel (১৩তম Mাচ) শীষ Oক সাPQকালীন �িশ#ণ Rকাস O� ৩১ :লাই হেত ২৩ আগ�
২০২২ পয Ob  ১০ (দশ) কম Oিদবস Rময়ােদ অ�িZত হেব। Rকােস Oর িব¡ািরত ত¢াবলী িন�nপ।

Rকাস O� র    £nY ও �েয়াজনীয়তাঃ
১) Rকাস O� সাPQকালীন িবধায় কম OকতOাগণেক মেনানয়ন �দান কিরেল দা`িরক কােজর িব¤ ঘটেবনা।
২) বতOমান িডিজটাল বাংলােদশ বা¡বায়েন উি¦িখত �িশ#ণ কম OকতOাগেণর Advanced Microsoft Excel এি§েকশন স�েকO ¨াণ ও �িশ#ণ আইিস� স#মতা ]ি©েত ªিমকা রাখেব।
৩) Microsoft Excel িদেয় িবিভ� সরল ও জ�ল িহসাব করা, Rবতনিবল ও অ�া� িহসাব করা, চাট O ও mাফ কের পিরসং�ান করা, Rরজা�, «ালাির ও অ�া� িশট করা, আয়কর ও অ�া� িহসাব করা
এবং ডাটা সংর#ণ ও Mব¬াপনার যাবতীয় কাজ করা যায়।
৪) Advanced Microsoft Excel এর মাlেম জ�ল গািণিতক পিরগণনা, ত¢ Mব¬াপনা এবং ত¢েক আকষ Oণীয় কের উপ¬াপনায় িন­তঁ ভােব চাট O বা mাফ ¯তরী করা ইতQািদ ছাড়াও আরও অেনক
জ�ল কাজেক সহেজ সমাধান করা◌্র ল´ ¨ান ই-নিথ, ইিজিপ, িজআরিপ সহ সরকারী কােজ Mবµত সফটওয়ার স�েকO ¨াণ ]ি©র পাশাপািশ সফটওয়ার Mবহাের আরও দ# হেবন।

Rকােস Oর Rমৗিলক ত¢ািদ িনে� উপ¬াপন করা হেলা:

 

উ· �িশ#ণ Rকােস O আপনার ম�ণালয়/দ`র/অিধদ`র/সং¬া Rথেক এক বা একািধক কম OকতOা মেনানয়ন �দান করার জ� িনেদ Oশjেম অ�েরাধ করা হল। Rকাস O সংjাb �েয়াজনীয় ত¢ািদর জ� িন�Xা#রকারী
অথবা Rকাস O সম�য়কারী ও সহকারী R�াmামার জনাব Rমাঃ �nল আিমন (Rমাবাইল: ০১৮১৮-৩৫৭৭৮২, ইেমইল: ap@napd.gov.bd) এর সােথ Rযাগােযাগ করা Rযেত পাের। �িতZান ক¹Oক মেনানীত হেল
এনএিপিড’র ওেয়বসাইট www.napd.gov.bd এ Online registration form oরণ কের পাঠােনা যােব।

 উে¦� Rয মেনানীত কম OকতOােদর সােথ সরাসির Rযাগােযােগর �িবধােথ O মেনানয়নপেf কম OকতOােদর মেনানয়ন িনে»া· ছক অ�যায়ী R�রণ করার জ� অ�েরাধ করা হলঃ
jিমক নং কম OকতOার নাম ও পদবী কম O¬েলর ¼কানা Rফান ন5র Rমাবাইল ন5র ই-Rমইল ¼কানা
মেনানয়ন mহণ স�েকO এনএিপিড হেত আর Rকান িন½য়তাপf Rদয়া হেব না। আপনার মেনানয়ন ই ¾ড়াb বেল িবেবিচত হেব।

২৬-৬-২০২২

িবতরণ :

Rমাঃ মঈ�ল হাসান RচৗÀরী
উপপিরচালক

Rফান: ০২২২৩৩৬০৩৫৫

১



১) িসিনয়র সিচব/সিচব (সকল)
২) RরÁর /মহাপিরচালক/Rচযা়র�ান/িনব Oাহী পিরচালক/Mব¬াপনা পিরচালক/�ধান 
�েকৗশলী/পিরচালক(সকল)/অিধদ`র/দ`র/সং¬া
৩) িবভাগীয় কিমশনার (সকল)
৪) Rজলা �শাসক (সকল)
৫) Rজলা খাÂ িনয়�ক (সকল Rজলা)
৬) উপেজলা িনব Oাহী অিফসার (সকল)
৭) Rজলা কমাÃQা�, Rজলা আনসার ও িভিডিপ (সকল Rজলা)
৮) Rজলা িনব Oাচন কম OকতOা (সকল Rজলা)
৯) Rজলা িশ#া কম OকতOা (সকল Rজলা)
১০) িনব Oাহী �েকৗশলী, ¬ানীয় সরকার �েকৗশল অিধদ`র (সকল Rজলা)
১১) Rজলা মৎ« কম OকতOা, 
িঝনাইদহ/বিরশাল/�নামগ /যেশার/িসেলট/­লনা/রাজশাহী/Æিম¦া/সাত#ীরা/বা^রবান/নড়াইল/নওÇা/ÈিÉগ /Êাপাইনবাবগ /পাবনা/RমেহরËর/গাইবাPা/ঝালকা¼/নােটার/িপেরাজËর/লালমিনরহাট/বর£না/Rনfেকাণা/জামালËর/RশরËর/মযম়নিসংহ/শরীয়তËর/জয়Ëরহাট/Rফনী/Rভালা/ÊাদËর/লÌীËর/বােগরহাট/িকেশারগ /Íয়াডাUা/Rমৗলভীবাজার/নারাযণ়গ /মা£রা/মাদারীËর/গাজীËর/Rগাপালগ /হিবগ /Rনায়াখালী/নরিসংদী/মািনকগ /Æিড়mাম/ঠাÆরÇাও/িদনাজËর/ব£ড়া/ঢাকা/ফিরদËর/রাUামা�/টাUাইল/রাজবাড়ী/খাগড়াছিড়/নীলফামারী/রংËর/চÎmাম/পÏয়াখালী/িসরাজগ 
১২) উপপিরচালক, 
যেশার/িসেলট/ব£ড়া/জয়Ëরহাট/নওÇা/নােটার/Êাপাইনবাবগ /পাবনা/রাজশাহী/িসরাজগ /িদনাজËর/গাইবাPা/লালমিনরহাট/নীলফামারী/রংËর/হিবগ /Rমৗলভীবাজার/�নামগ /বর£না/বিরশাল/ঝালকা¼/পÏয়াখালী/িপেরাজËর/Ðা#ণবািড়য়া/ÊাদËর/Æিম¦া/খাগড়াছিড়/লÌীËর/Rনায়াখালী/রাUামা�/ঢাকা/গাজীËর/Rগাপালগ /িকেশারগ /ÈিÉগ /নারায়ণগ /নরিসংদী/টাUাইল/বােগরহাট/ÆিÑয়া/RমেহরËর/নড়াইল/Rনfেকাণা/RশরËর/­লনা/ফিরদËর/বা^রবান/Íয়াডাUা/ঠাÆরÇাও

ফQাÒ: ০২৫৮৬১৫৬৯৫
ইেমইল: ddadmn@napd.gov.bd

4ারক ন5র: ০৫.৮৮.০০০০.০০৬.০২.০০১.২১.৮/১(৩৪) তািরখ: ১২ আষাঢ ়১৪২৯
২৬ :ন ২০২২

সদয ়অবগিত ও কায Oােথ O R�রণ করা হল: 
১) সকল কম OকতOা, এনএিপিড

২৬-৬-২০২২
Rমাঃ �nল আিমন 
সহকারী R�াmামার

২


