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4ারক ন5র: ২০.০৭.০০০০.০০৬.০২.০০১.২১.১০ তািরখ: 
০৬ অে;াবর ২০২১

২১ আি=ন ১৪২৮

িবষয:় Advanced Microsoft Excel (Advanced Microsoft Excel ( ১২তম১২তম  OাচOাচ) ) শীষ Qকশীষ Qক  স াRSকালীনসাRSকালীন   অনলাইনঅনলাইন   Uকােস QUকােস Q
� িশ#ণাথ W�িশ#ণাথ W  মেনানয়নমেনানয়ন   �সX�সX।।

Z[: (ক) নং ০৩.০০.২৬৯০.০৮২.৪৬.০২৫.২০২১-১২৪, তািরখ: ২৯ মাচ Q, ২০২১
(খ) 4ারক ন5র: ২০.০৭.০০০০.০০৬.০২.০০১.২১.৩, তািরখ: ২০ ]ন, ২০২১
(গ) 4ারক ন5র: ২০.০৭.০০০০.০০৬.০২.০০১.২১.৭, তািরখ: ২৯ ]লাই, ২০২১

(১) �িশ#ণাথWর পয Qায় : সরকারী, আধাসরকারী, _ায়`শািসত এবং Uবসরকারী �িতaান সbেহর কম QকতQাde।
(২) Uকােস Qর সময়Zচী ও 

Uময়াদ
: সfােহ ০৩(িতন)িদন। �িত রিব, মXল ও gধবার সRSা ০৬:০০ Uথেক রাত ০৮:৩০ পয Qh ১০ কম Qিদবস।

(৩) Uকাস Q িফ : ভSাট Oিতত টাকা ১৫,০০০/-(পেনর হাজার টাকা মা[) “মহাপিরচালক, জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন একােডিম(এনএিপিড), ঢাকা” বরাবের নগদ অথবা nসo Uচক এর মাpেম �দান 
করেত হেব। Uকােস Q অংশqহেণর শতQ িহেসেব Uকাস Q শrর sেব Q Uকাস Q িফ পিরেশাধ একাh আবtক।

(৪) Uকােস Qর উেut : 1. To orient the participants about use of MS excel in accounts, budget , billing and other areas; and
2. To increase capability on analyze data by using MS excel

(৫) পা�Zিচ : 1. Travelling around new excel interface;
2. Essential formula knowledge;
3. Intermediate formula knowledge;
4. Optimizing data;
5. Data analysis;
6. Presenting and reporting;

 (৬) Uকােস Qর �িবধািদ : একােডিমর ই�ারেনটভাতা নীিতমালা অ�যায়ী �েতSক �িশ#ণাথW Uকাস Q ফা� হেত ই�ারেনটভাতা পােবন।
বাসায় / িনজ অিফস / আপনার পছেeর কে# বেস অনলাইেন �� হেয় �িশ#ণ িনেত পারেবন।

(৭) �িশ#ণাথWর সং�া : ২৫ জন।
(৮) আবািসক/অনাবািসক : Uকাস Q� অনাবািসক এবং সাRSকালীন (]ম]ম  িভি�কিভি�ক   অনল াইনঅনল াইন  ) 
(৯) মেনানয়েনর Uশষ 

তািরখ
: ১৬ নেভ5র, ২০২১।

(১০) মেনানয়ন U�রণ : মহাপিরচালক, এনএিপিড অথবা িন� _া#রকারীর বরাবের মেনানয়ন U�রণ করা যােব। অিqম অনলাইেন Uরিজে�শেনর জ� একােডিমর ওেয়বসাইট www.napd.gov.bdএ 
�িশ#ণ Uম�Sর আস� Uকাস Qসbহ নামক সাবেম�Sেত ফরম sরণ করা যােব।  অনলাইন Uরিজে�শেনর জ� ইউআরএল: 
https://training.napd.ac.bd/course_registration.php?cid=151

(১১) Uকােস Q Uযাগদােনর 
তািরখ ও সময়

: মেনানীত কম QকতQােক আগামী ২১২১  ন েভ5রন েভ5র  ২০২১২০২১ তািরখ িবকাল ০৫.০০ টায় িন�_া#রকারী অথবা সম�য়ক জনাব Uমাঃ �rল আিমন, সহকারী U�াqামার, জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন 
একােডিম’র িনকট িরেপাট Q করেত হেব।

     উপ� Q� িবষয় ও Zে[র U�ি#েত জাতীয় পিরক�না ও উ�য়ন একােডিম (এনএিপিড) এর বষ Qপি� ২০২১ - ২২ অ�যায়ী Zে[ বিণ Qত প[ Uমাতােবক Advanced Microsoft Excel (১২তম Oাচ)
শীষ Qক সাRSকালীন �িশ#ণ Uকাস Q� ২৬ Uসে�5র হেত ১৭ অে;াবর ২০২১ পয Qh  ১০ (দশ) কম Qিদবস Uময়ােদ অ�িaত হওয়ার কথা িছল। অিনবায Q কারনবশতঃ উি িখত সমেয়র পিরবেতQ পিরবিতQত তািরখ
অ�যায়ী আগামী ২১২১   নেভ5রনেভ5র   ২০২১২০২১   হ েতহেত   ১২১২   িডেস5রিডেস5র   ২০২১২০২১  পয Qh  ১০ (দশ) কম Qিদবস Uময়ােদ অনলাইেনঅনলাইেন  ( (]ম]ম  সফটওয়Sারসফটওয়Sার ) অ�িaত হেব।  ইেতামেp যারা মেনানয়ন প[ U�রণ কেরেছন তােদর ¡নরায়
মেনানয়নপ[ U�রেণর �েয়াজন Uনই। 

Uকাস Q� রUকাস Q� র   ¢r`¢r`  ওও  �েয়াজনীয়তাঃ�েয়াজনীয়তাঃ
১) Uকাস Q� সাRSকালীন এবং অনলাইেন স£� হেব িবধায় কম QকতQাগণেক মেনানয়ন �দান কিরেল দাfিরক কােজর িব¤ ঘটেবনা এবং �িশ#ণাথW Uকািভড-১৯ ¦িঁকেত পড়েবন না।
২) বতQমান িডিজটাল বাংলােদশ বা©বায়েন উি িখত �িশ#ণ কম QকতQাগেণর Advanced Microsoft Excel এিªেকশন স£েকQ «াণ ও �িশ#ণ আইিস� স#মতা dি¬েত ­িমকা রাখেব।
৩) Microsoft Excel িদেয় িবিভ� সরল ও জ�ল িহসাব করা, Uবতনিবল ও অ�া� িহসাব করা, চাট Q ও qাফ কের পিরসং�ান করা, Uরজা®, ¯ালাির ও অ�া� িশট করা, আয়কর ও অ�া� িহসাব করা
এবং ডাটা সংর#ণ ও Oব°াপনার যাবতীয় কাজ ইতSািদ করা যায়।
৪) Advanced Microsoft Excel এর মাpেম জ�ল গািণিতক পিরগণনা, ত± Oব°াপনা এবং ত±েক আকষ Qণীয় কের উপ°াপনায় িন²তঁ ভােব চাট Q বা qাফ ³তরী করা ইতSািদ ছাড়াও আরও অেনক
জ�ল কাজেক সহেজ সমাধান করা◌্র ল¶ «ান ই-নিথ, ইিজিপ, িজআরিপ সহ সরকারী কােজ Oব·ত সফটওয়ার স£েকQ «াণ dি¬র পাশাপািশ সফটওয়ার Oবহাের আরও দ# হেবন।

Uকােস Qর Uমৗিলক ত±ািদ িনে� উপ°াপন করা হেলা:

 

উ� �িশ#ণ Uকােস Q আপনার ম�ণালয়/দfর/অিধদfর/সং°া Uথেক এক বা একািধক কম QকতQা মেনানয়ন �দান করার জ� িনেদ Qশnেম অ�েরাধ করা হল। Uকাস Q সংnাh �েয়াজনীয় ত±ািদর জ� িন�_া#রকারী
অথবা Uকাস Q সম�য়কারী ও সহকারী U�াqামার জনাব Uমাঃ �rল আিমন (Uমাবাইল: ০১৮১৮-৩৫৭৭৮২, ইেমইল: ap@napd.gov.bd) এর সােথ Uযাগােযাগ করা Uযেত পাের। �িতaান কºQক মেনানীত হেল
এনএিপিড’র ওেয়বসাইট www.napd.gov.bd এ Online registration form sরণ কের পাঠােনা যােব।

 উে � Uয মেনানীত কম QকতQােদর সােথ সরাসির Uযাগােযােগর �িবধােথ Q মেনানয়নপে[ কম QকতQােদর মেনানয়ন িনে¼া� ছক অ�যায়ী U�রণ করার জ� অ�েরাধ করা হলঃ
nিমক নং কম QকতQার নাম ও পদবী কম Q°েলর ½কানা Uফান ন5র Uমাবাইল ন5র ই-Uমইল ½কানা
মেনানয়ন qহণ স£েকQ এনএিপিড হেত আর Uকান িন¾য়তাপ[ Uদয়া হেব না। আপনার মেনানয়ন ই ¿ড়াh বেল িবেবিচত হেব।

১



৬-১০-২০২১

িবতরণ :
১) িসিনয়র সিচব/সিচব (সকল)
২) Uর;র /মহাপিরচালক/Uচযা়রÀান/িনব Qাহী পিরচালক/Oব°াপনা পিরচালক/�ধান 
�েকৗশলী/পিরচালক(সকল)/অিধদfর/দfর/সং°া
৩) িবভাগীয় কিমশনার, ঢাকা/²লনা/রাজশাহী/িসেলট।/বিরশাল/ময়মনিসংহ/রং¡র/চÁqাম
৪) Uজলা �শাসক, 
চÁqাম/জামাল¡র/মািনকগ�/Âিম া/রং¡র/িসেলট/িঝনাইদহ/যেশার/Äাদ¡র/রাজবাড়ী/ব¢ড়া/িসরাজগ�/িদনাজ¡র/ÅিÆগ�/নারায়ণগ�/²লনা/সাত#ীরা/ঢাকা/লালমিনরহাট/ÇাÈণবািড়য়া/Uভালা/ঝালকা½/নােটার/রাXামা�/কÉবাজার।/বােগরহাট/মা¢রা/Uনায়াখা
৫) উপেজলা িনব Qাহী অিফসার (সকল)
৬) উপপিরচালক, 
যেশার/িসেলট/ব¢ড়া/জয়¡রহাট/নওÊা/নােটার/Äাপাইনবাবগ�/পাবনা/রাজশাহী/িসরাজগ�/িদনাজ¡র/গাইবাRা/লালমিনরহাট/নীলফামারী/রং¡র/হিবগ�/Uমৗলভীবাজার/�নামগ�/বর¢না/বিরশাল/ঝালকা½/পËয়াখালী/িপেরাজ¡র/Çা#ণবািড়য়া/Äাদ¡র/Âিম া/খাগড়াছিড়/ল#্
৭) Uজলা মিহলা িবষয়ক কম QকতQা (সকল Uজলা)
৮) উপপিরচালক, �ব উ�য়ন অিধদfর (সকল Uজলা)
৯) Uজলা কমা�Sা�, Uজলা আনসার ও িভিডিপ (সকল Uজলা)
১০) Uজলা খাÌ িনয়�ক (সকল Uজলা)
১১) িনব Qাহী �েকৗশলী, °ানীয় সরকার �েকৗশল অিধদfর (সকল Uজলা)
১২) Uজলা িনব Qাচন কম QকতQা (সকল Uজলা)
১৩) িনব Qাহী �েকৗশলী, °ানীয় সরকার �েকৗশল অিধদfর (সকল Uজলা)
১৪) Uজলা ত± অিফসার (সকল Uজলা)
১৫) উপ-পিরচালক, িবআরিডিব (সকল Uজলা)
১৬) অিতির� Uজলা �শাসক (িশ#া ও আইিস�)

ড. Uমাঃ �rÍামান
পিরচালক

Uফান: ০১৭৩০০৯২১৭৯
ফSাÉ: ০২-৫৮৬১৫৬৯৫

ইেমইল: zamanmnz@gmail.com

4ারক ন5র: ২০.০৭.০০০০.০০৬.০২.০০১.২১.১০/১(৩৪) তািরখ: ২১ আি=ন ১৪২৮
০৬ অে;াবর ২০২১

সদয ়অবগিত ও কায Qােথ Q U�রণ করা হল: 
১) সকল কম QকতQা, এনএিপিড

৬-১০-২০২১
Uমাঃ �rল আিমন 
সহকারী U�াqামার

২


